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KP 

TEMA-vejledning 

Rådighedsberegning i KP 

Denne TEMA-vejledning er supplerende materiale til brugervejledningerne for KP og er under 

stadig udvikling. Forslag til ændringer/tilføjelser sendes til kp@kombit.dk. 
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1. Kladdefunktion ved rådighedsberegning 
Du kan læse mere om rådighedsberegning i Brugervejledning til sagsbehandler og 
medarbejdere med økonomiopgaver afsnit 4.20 og KP Temavejledning - Behandling af 
ansøgninger med brug af automatisk sagsbehandling afsnit 5.2.2. 

2. Ansøgning om personligt tillæg 
Hvis der er modtaget en ansøgning om personligt tillæg og sagen er startet op i KP, er der 
mulighed for at påbegynde rådighedsberegningen, selvom ikke alle oplysninger til behandling 
af sagen er modtaget endnu. 

Rådighedsberegningen startes via ”Handlinger” → ”Rådighedsberegning” 

 

Her vælger du den sag, der netop er startet op på baggrund af ansøgningen. Når du klikker på 
”Fortsæt”, bliver du ført videre til rådighedsberegningen. 

https://www.kommunernespensionssystem.dk/wp-content/uploads/2021/11/C0200-Brugervejledning-Sagsbehandler-og-oekonomimedarbejder-4.pdf
https://www.kommunernespensionssystem.dk/wp-content/uploads/2021/11/C0200-Brugervejledning-Sagsbehandler-og-oekonomimedarbejder-4.pdf
https://cdn.kombit.dk/kombit/Media/638947369466518987/KP%20Temavejledning%20-%20Behandling%20af%20ansgninger%20med%20brug%20af%20automatisk%20sagsbehandling.pdf
https://cdn.kombit.dk/kombit/Media/638947369466518987/KP%20Temavejledning%20-%20Behandling%20af%20ansgninger%20med%20brug%20af%20automatisk%20sagsbehandling.pdf
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Her udfylder du de oplysninger, du allerede har modtaget, hvorefter du klikker på ”Fortsæt” og 
herefter ”Godkend”. 

Nu er rådighedsberegningen gemt. 

Når du modtager flere oplysninger, som skal indgå i din rådighedsberegning, starter du 
rådighedsberegningen på samme måde som første gang. Når du er kommet til trinnet 
”Foretag rådighedsberegning”, har du øverst mulighed for at vælge i drop-down menuen, 
hvilken rådighedsberegning du vil arbejde med.  
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Her vælger du den rådighedsberegning, du tidligere har oprettet, hvorefter KP automatisk 
indhenter de oplysninger, du tidligere har indtastet.  

Du kan nu tilføje de nye oplysninger og klikke på ”Fortsæt” og herefter på ”Godkend”. Du kan 
på denne måde foretage rettelser i rådighedsberegningen lige så mange gange, som du har 
behov for. 

Når du har modtaget alle oplysninger til din rådighedsberegning, og er klar til at fortsætte 
behandlingen af ansøgningen om personligt tillæg, har du på samme måde mulighed for at 
hente din rådighedsberegning ind i ”Opret bevilling”-opgaven, under trinnet ”Foretag 
rådighedsberegning”. 

*Rådighedsberegningen bliver automatisk navngivet med dato og tidspunkt for seneste 
ændring. Du har ikke mulighed for selv at navngive eller omdøbe din rådighedsberegning. 

3. Henvendelse (som måske bliver til en ansøgning) 
Hvis der er modtaget en henvendelse, som du endnu ikke ved, om vil føre til en ansøgning om 
personligt tillæg, er der også mulighed for at påbegynde en rådighedsberegning på en 
henvendelsessag. 

Rådighedsberegningen startes via ”Handlinger” → ”Rådighedsberegning” 

 

Her vælger du at oprette en kommunal henvendelsessag. Når du klikker på ”Fortsæt”, bliver 
du ført videre til rådighedsberegningen, som du kan udfylde med de oplysninger du har, på 
samme måde som beskrevet ovenfor. 

Du skal være særligt opmærksom på, at rådighedsberegninger ikke kan flyttes mellem 
sagstyper. Det betyder, at hvis henvendelsen senere fører til en egentlig ansøgning, kan du 
ikke hente rådighedsberegningen fra henvendelsessagen ind i ”Opret bevilling”-opgaven. 


