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MAL

Malet er at | foretager kommunale opsaetninger i DUBU og i feelleskommunal Administrationsmodul, sd der kan sendes Digital Post og fjernprint fra DUBU.

BESKRIVELSE

| forbindelse med ibrugtagningen af DUBU, er der nogle opseetninger, som | skal gennemfgre, for jeres brugere kan sende Digital Post og Fjernprint (print,
kuvertering og forsendelse af fysiske post til de personer, som er fritaget Digital Post). DUBU sender Digital Post/Fjernprint via Serviceplatformens snitflade
SF1601, som | kan leese mere om i Digitaliseringskataloget.

Det er pdkreevet, at | i samarbejde med jeres Digital Post-ansvarlige og postkomponent-administrator jf. KOMBITs rollegalleri opsaetter en raekke oplysninger i
Feelleskommunal Administrationsmodul samt indtaster en reekke oplysninger i DUBU, fgr | kan foretage forsendelser til Digital post og Fjernprint via DUBU.

METODE OG FREMGANGSMADE

| skal ggre falgende for at Igse KLIK opgaven:

1. Indtast oplysninger i Feelleskommunal Administrationsmodul
Jeres postkomponentadministrator skal i samarbejde med jeres Digital Post-ansvarlig, der har kendskab til jeres fjerneprintsleverandar,
indtaste en raekke oplysninger i Feelleskommunal Administrationsmodul.


https://digitaliseringskataloget.dk/l%C3%B8sninger/postkomponenten
https://dok.kombit.dk/Media/638312298053698516/KOMBIT%20rollegalleri%20version%201.5.pdf

Jeres postkomponentadministrator skal i Feelleskommunal Administrationsmodul ga ind under ferst 'postopseetning’ og derefter
'postforsendelser’ og registrere fglgende oplysninger og afslutte med 'gem’:

e |T-system (vaelg IT-systemet DUBU - vaer opmaerksom pa at DUBU kun fremkommer, nar | har underskrevet en serviceaftale med jeres
fiernprintsleverandgr)

e Fjernprintsleverandgr (veelg fjernprintsleverandgr)

e Afsendersystemldentifiktator (indtast AfsenderSystemID - denne information kan | f& oplyst af jeres fiernprintsleverandgr eller finde i
administrationsmodulet til jeres fjernprintslgsning)

e Gyldig fra (indtast dags dato)

e Gyldig til (indtast dags dato + 10 ar)

Se 0gsa 'Vejledning til opsaetning af SF1601 - afsend post’ pa Digitaliseringskataloget under 'download dokumentation’. Har | spgrgsmal til opsaetningen
i Feelleskommunal Administrationsmodul, kan | kontakte KOMBIT p& FKI@kombit.dk (skriv 'SF1601’ i emnefeltet).

Ved du ikke, hvem der er Digital Post-ansvarlig eller postkomponentadministrator i din kommune, kan du spgrge i din IT-afdeling.
2. Indtast oplysninger i DUBU

| skal i samarbejde med kommunens Digital Post-ansvarlige indtaste fglgende i DUBU under 'Kommunal Administration’, nar | har faet adgang til DUBU
produktionsmiljg i ibrugtagningsfasen:

e Forsendelsestype ID (denne information kan | f& oplyst af jeres fjernprintsleverandgr eller finde i administrationsmodulet til jeres fiernprintslgsning)
| kan laese mere om opsaetningen af Digital Post/Fjernprint i DUBU Onlinehjeelp.

Bemaerk: Det er vigtigt, at | i samarbejde med jeres Digital Post-ansvarlig har fremfundet de ngdvendige oplysninger i god tid, sa disse kan indsaettes sa
tidligt som muligt efter, | har fdet adgang til DUBU produktionsmiljg i ibrugtagningsfasen.

3. Test den tekniske opsaetning

| bor teste, at funktionaliteten virker efter hensigten ved at sende Digital Post fra DUBU og tjekke, at posten lader korrekt i modtagerens digitale
postkasse fx borger.dk, mit.dk eller e-boks eller sendes som fysiske post til modtagere, der er fritaget Digital Post.

4. Nar | har lgst KLIK-opgaven, s& husk at endre status pa opgaven til 'fuldfert’.

RESULTAT

At kommunens brugere af DUBU kan sende Digital post og fjernprint.
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https://digitaliseringskataloget.dk/integration/sf1601
https://help.dubu.dk/#!Documents/forsendelser.htm
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